
ISTITUTO COMPRENSIVO DI VILLA LAGARINA

Istruzioni per l’utilizzo della piattaforma Meet

TUTORIAL PER GENITORI

1. COME AGGIUNGERE L’ACCOUNT GSUITE DI IC VILLA LAGARINA

È necessario aggiungere allo smartphone o tablet l’account GSuite per IC Villa Lagarina
dell’alunno, che verrà usato per le videolezioni e/o udienze con Meet e per la condivisione di
compiti e materiali con Classroom.

DA TABLET O SMARTPHONE

Il percorso esatto e le diciture cambiano a seconda del telefono o tablet, ma in linea di massima
devono essere fatte queste operazioni:

● aprire le Impostazioni
● cercare la voce Account (o una dicitura simile)
● scegliere Crea nuovo account, o Aggiungi account, o una dicitura simile e aggiungere la

mail nome.cognome@icvillalagarina.it del figlio (N.B. nel caso di due nomi o due 
cognomi va scritto solo il primo; le lettere accentate vanno scritte senza accenti)

● la password per il primo accesso è Parola01 (attenzione ai caratteri minuscoli /
maiuscoli)

● cambiare la password rispettando le richieste:
○ minimo 8 caratteri
○ almeno 1 carattere maiuscolo
○ almeno 1 carattere minuscolo
○ almeno 1 numero o carattere speciale

DA PC

● Aprire un browser (meglio Chrome)
● cliccare su ACCEDI in alto a destra oppure Aggiungi un altro account
● aggiungere la mail nome.cognome@icvillalagarina.it del figlio (N.B. nel caso di due

nomi o due cognomi va scritto solo il primo; le lettere accentate vanno scritte senza
accenti)

● la password per il primo accesso è Parola01 (attenzione ai caratteri minuscoli /
maiuscoli)

● cambiare la password rispettando le richieste:
○ minimo 8 caratteri
○ almeno 1 carattere maiuscolo
○ almeno 1 carattere minuscolo
○ almeno 1 numero o carattere speciale



2. COME ACCEDERE A MEET 

DA TABLET O SMARTPHONE

Occorre installare sul proprio dispositivo l’ App che permette l’accesso alla piattaforma GoogleMeet. L’ 
App è presente sia in ambiente Android che in ambiente IoS:

Google Meet Google Meet (originale)

             oppure 

Terminata l’installazione, utilizzare l’icona:

DA PC

Per utilizzare MEET da un PC non occorre nessuna installazione.

3. COME CONNETTERSI A MEET

DA TABLET O SMARTPHONE

● Aprire l’ app Meet e verificare di essere connessi con l’account

nome.cognome@icvillalagarina.it (in alto a destra);

● quindi cliccare su “Partecipa a una riunione”;

● inserire il codice comunicato per la riunione e cliccare “partecipa”;

● accettare la richiesta di utilizzare microfono e webcam (se compare)

● nella schermata che si apre, cliccare nuovamente su “partecipa”



DA PC

● Aprire un browser (meglio Chrome) e selezionare Meet:

● verificare di essere collegati con l’account nome.cognome@icvillalagarina.it del figlio.

● cliccare su “Partecipa a una riunione o avviala” e inserire il codice comunicato per la 

riunione e cliccare Continua;

● accettare la richiesta di utilizzare microfono e webcam (se compare).

4. COME ATTIVARE/DISATTIVARE MICROFONO E VIDEOCAMERA

Può essere necessario durante il collegamento attivare/disattivare sia il microfono che la 
videocamera, cliccando sul pulsante corrispondente:

5. COME TERMINARE UN COLLEGAMENTO

Al termine delle udienze DISCONNETTERSI dall’utente e chiudere la pagina di Meet:


